PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 62 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO TRT6-GP n. 144/2023

Disciplina, no &mbito do Tribunal Regional
do Trabalho da 6@ Regido, o Subcomité
de Recebimento de Materiais.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 62 REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a atuagdao de
coordenacdao e deliberacdao dos colegiados, tendo em conta elementos como
afinidade tematica e otimizacdo do trabalho;

CONSIDERANDO a necessidade de acompanhar o recebimento de
materiais por este Tribunal;

CONSIDERANDO a Resolugao n° 325, de 11 de fevereiro de 2022, do
Conselho Superior da Justica do Trabalho, que institui a Politica de Governanca dos
Colegiados Tematicos da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus e do
proprio Conselho,

RESOLVE:

CAPITULO I
DO OBJETO

Art. 1°. Este Ato disciplina, no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 62 Regidao, o Subcomité de Recebimento de Materiais.

CAPiTULO II
DA COMPOSICAO

Art. 2°. O Subcomité de Recebimento de Materiais tera os seguintes

membros:

I - um (a) representante da Coordenadoria de Material e Logistica;

IT - um (@) representante da Segao de Gestao de Materiais;

IIT - um (a) representante da Divisao Administrativa de Gestdo e
Controle;

IV — um (@) representante da Segao de Administragdao Predial;
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V - dois (duas) representantes da Secao de Gestao de Ativos de
Microinformatica;

VI - dois (duas) representantes da Secdao de Gestao de Datacenter e
Arquitetura de Hardware;

VII - um (a) representante do Nucleo de Contratos da Coordenadoria
de Policia Judicial;

VIII - um (a) representante da Secretaria de Policia Judicial.

§1° Os (As) integrantes do Subcomité serdao designados(as) pela
Presidéncia, mediante Portaria, para mandato de dois anos, coincidente com o
biénio da gestdao administrativa dos cargos diretivos do Tribunal.

§2° O Subcomité sera representado pelo(a) coordenador(a), que sera
substituido(a) em seus afastamento legais e regulamentares pelo(a) vice-
coordenador (a).

§3° O (A) coordenador(a) e o vice-coordenador (a) do Subcomité
serdo designados(as) pela Presidéncia na mesma Portaria referida no §1°, dentre
os(as) integrantes mencionados(as) nos incisos I a VII do caput.

8§40 Cabera ao (a) coordenador (a) do Subcomité comunicar a
Presidéncia, com a maior brevidade possivel, eventuais mudancas que interfiram na
composicao deste colegiado, solicitando a publicagao de Portaria para designagao
de novos membros.

§5° Os membros designados exercerao as atividades estabelecidas
neste Ato sem prejuizo das atuais atribuicdes dos seus cargos

CAPITULO III
DAS ATRIBUIGOES

Art. 3°2. Cabe ao Subcomité de Recebimento de Materiais:

I - acompanhar o recebimento dos materiais que passarao a integrar o
patrimonio do Tribunal Regional do Trabalho da 62 Regiao;

IT - solicitar servidor (a) habilitado (a) com conhecimento técnico em
area especifica para a respectiva andlise e elaboragcdao de parecer técnico do
material que sera recebido;

III - rejeitar o material sempre que estiver fora das especificagdes ou
em desacordo com o contratado;

IV - expedir termo de recebimento definitivo, no caso de aceitagdao dos
materiais, ou notificacdo, na hipétese de rejeicao do objeto do contrato; e

V - determinar que nenhum material ou bem seja liberado aos
usuarios antes de cumpridas as formalidades de recebimento, aceitacdo e registro
no competente instrumento de controle.

VI - outras atribuicdes inerentes a sua finalidade.



Art. 4°. Cabe ao (a) coordenador (a) do Subcomité de Recebimento
de Materiais:

I - convocar ou fazer convocar reunides ordinarias e extraordinarias;

II - comparecer a todas as reunidoes, pessoalmente ou representado
pelo(a) vice-coordenador(a);

ITI - estabelecer e fazer cumprir cronograma de atividades;
IV - zelar pela eficiéncia do colegiado;

V - mediar conflitos no ambito do colegiado;

VI - imprimir celeridade aos processos de deliberagao; e
VII - assinar as atas de reuniao.

CAPITULO IV
DA UNIDADE DE APOIO EXECUTIVO (UAE)

Art. 5°. A Secao de Gestao de Materiais, enquanto Unidade de Apoio
Executivo (UAE), realizard a gestao administrativa do Subcomité de Recebimento
de Materiais e cuidara de aspectos relativos a organizacdo, transparéncia e
comunicagao do colegiado.

§ 1° Para os fins do caput deste artigo, cabe a UAE:

I - receber, organizar e registrar em pauta os assuntos a serem
debatidos nas reunides;

IT - enviar aos membros do colegiado as pautas e demais documentos
necessarios a realizacdao da reunido;

III - convidar os membros para reunides convocadas pelo(a)
coordenador(a) ou por 1/3 (um terco) dos membros do colegiado;

IV - providenciar os recursos fisicos e tecnoldgicos para as reunioes;

V - redigir as atas das reunides e encaminha-las para validacao
eletronica do(a) coordenador(a) e demais membros;

VI - fazer publicar as atas das reunides e demais documentos, exceto
guando contiverem informacdo total ou parcialmente sigilosa, hipétese em que sera
publicada certiddao, extrato ou cépia com ocultacdo da parte sob sigilo, observado o
prazo estipulado no § 2° do art. 89;

VII - monitorar o conteudo e a vigéncia dos atos normativos referentes
ao colegiado; e



VIII - providenciar e fornecer informacdes a respeito do colegiado,
quando requeridas por parte interessada.

§ 20 Cabe ao(a) titular da UAE:

I - zelar pelo cumprimento das atribuigbes estabelecidas no § 1° deste
artigo;

II - manter atualizadas as informacdes do colegiado no sitio eletronico
do Tribunal, inclusive no que diz respeito ao conteddo e a vigéncia dos atos
normativos;

III - dar ciéncia ao(a) coordenador(a) do colegiado sobre eventual
inobservancia da periodicidade de realizacao das reunides ordinarias;

IV - reportar ao(a) coordenador(a) as ocorréncias que possam
dificultar, direta ou indiretamente, a realizagcdao de reunides e/ou a divulgagao dos
documentos produzidos pelo colegiado;

V - reportar a Presidéncia do Tribunal as ocorréncias a que faz
referéncia o inciso IV deste paragrafo, em caso de omissao do(a) coordenador(a).

§ 30 As atribuicdes mencionadas no § 2° deste artigo poderao ser
delegadas pelo(a) titular da UAE a(o) servidor(a) a ele(a) subordinado(a).

CAPiTULO V
DAS REUNIOES

Art. 6°. O Subcomité de Recebimento de Materiais reunir-se-3,
ordinariamente, a cada ano e, extraordinariamente, quando necessario.

§ 19 As reunides ordinarias ocorrerdo em datas a serem definidas
pelo(a) coordenador(a), observadas a periodicidade estabelecida no caput deste
artigo, e serao convocadas com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

§ 29 A convocacao para as reunibes dar-se-a por qualquer meio
admitido em direito, dispensada a antecedéncia minima no caso de reunido
extraordinaria.

CAPiTULO VI )
DAS PAUTAS E ATAS DE REUNIAO

Art. 8°. As atas das reunides conterdao, no minimo, as seguintes
informacoes:

I - a data, o horario e o local da reunido;
IT - o breve relato das manifestacdes ocorridas durante a reunido;
III - as deliberagdes tomadas;

IV - o(a) responsavel pelo cumprimento de cada deliberagao; e



V - os nomes dos(as) participantes.

§ 1° As pautas poderdo integrar o conteudo das atas de reunidao ou
serem apresentadas em documento a parte.

§ 20 As atas serao publicadas no sitio eletrénico do Tribunal, até 10
(dez) dias uteis depois de realizadas as reunides, assim como as pautas, quando
estas ndo integrarem o contelddo daquelas.

§ 3° Cabe a UAE diligenciar para que o prazo estabelecido no §
20 deste artigo seja atendido.

CAPITULO VII }
QUORUM DE REUNIAO E QUORUM DE VOTAGAO

Art. 9°. Para instalar-se a reunidao do Subcomité de Recebimento de
Materiais sera exigido o minimo de trés membros, observada a afinidade tematica
entre a sua area de atuacdo no Tribunal e a natureza do bem objeto da
deliberacao, presente o(a) coordenador(a) ou o(a) vice-coordendor (a).

Art. 10. As deliberagbes do colegiado serdao tomadas por maioria
simples dos membros presentes na reuniao.

Paragrafo Unico. Todos os membros do Subcomité terdo voto de igual
peso, cabendo ao (a) coordenador (a), em caso de empate, o voto de qualidade.

CAPiTULO VIII
DA AFINIDADE TEMATICA

Art. 11. O Subcomité de Recebimento de Materiais associar-se-a ao
Comité de Patrimonio, Logistica e Sustentabilidade.

Paragrafo Unico. A associacao referida no caput deste artigo consiste
na comunicacdo ao Comité de Patrimonio, Logistica e Sustentabilidade das
deliberacdes tomadas pelo Subcomité de Recebimento de Materiais, nos termos do
art. 33 da Resolugao CSJT n. 325/2022.

CAPITULO IX
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. O Subcomité de Recebimento de Materiais mantera dialogo
com outros colegiados, com a Administragao do Tribunal e com as demais partes
interessadas, nos termos dos artigos 31 a 33 da Resolugao CSJT n. 325/2022.

Art. 13. Nas auséncias do (a) coordenador(a), todas as atribuicoes
para ele(a) estabelecidas serao exercidas pelo(a) vice-coordenador (a).

Art. 14. O direito de acesso a documentos editados pelo Subcomité de
Recebimento de Materiais, ou a informagOes neles contidas, utilizados como
fundamento para tomada de decisdo ou de ato administrativo sera assegurado
apenas com a edicdo do respectivo ato decisério, quando, a critério do colegiado, o



acesso prévio puder prejudicar a tomada da decisdo ou seus efeitos.

Art. 15. A mengdo a Comissdo de Recebimento de Materiais em atos
vigentes deste Tribunal serd aproveitada para todos os fins e efeitos, inobstante a
mudanca de nomenclatura do colegiado, que, doravante, passara a ser identificado
como Subcomité de Recebimento de Materiais.

Art. 16. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se.

Recife, 1° de margo de 2023.

NISE PEDROSO LINS DE SOUSA
Desembargadora Presidente do TRT 62 Regiao



		2023-03-01T15:07:36-0300
	NISE PEDROSO LINS DE SOUSA




